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الأرشيف الاكترونى
أولاً : ما المقصود بالأرشيف الالكترونى
بدأ مصطلح الأرشيف الإلكترونىElectronic Archive  يطرح فى الإنتاج الفكرى المتخصص منذ بداية الثمانينات من القرن العشرين للإشارة إلى المؤسسات الارشيفية  التى تستخدم الأنظمة الآلية فى إنتاج وتنظيم وإتاحة الوثائق الالكترونية ، ومنذ ذلك التاريخ طرحت العديد من التعريفات للمصطلح ، ولأغراض هذه الدراسة يمكن طرح التعريف التالى للأرشيف الإلكترونى : هو  ذلك الأرشيف الذي يتكون من مجموعة وثائق  إلكترونية ، سواء المنتجة أصلاً في شكل قابل للقراءة الآلية أو التي تم تحويلها إلى الشكل الإلكترونى ، وتجري عمليات ضبطها واتاحتها باستخدام نظام آلي ، ويمكن الوصول إليها عن طريق شبكة حاسبات سواء كانت محلية أو موسعة أو عبر شبكة الإنترنت . أما مصطلح الارشفة الالكترونية فإنه يشير إلى عمليات جمع الوثائق وانتاجها وضبطها وحفظها آلياً
ثانياً : الحاجة إلى ظهور الأرشيف الالكترونى 
دعت عوامل متحدة مع بعضها البعض ومتشابكة، إلى ظهور الحاجة إلى استخدام الأرشفة الإلكترونية للوثائق، ومن هذه العوامل : - 

 1. الزيادة الهائلة والمضطردة للوثائق الناتجة عن الأعمال الإدارية. 

2. التطور التكنولوجي وثورة الاتصالات في العصر الحديث، وكثرة الاعتماد على النظم الآلية والشبكات وشبكة الإنترنت تبدل البيانات والوثائق. 

 3. الحاجة إلى تطوير الخدمات المقدمة من قبل المؤسسات الأرشيفية
 4.عدم توافر الإمكانيات المادية للمؤسسات الأرشيفية المتمثلة بالميزانيات االمحدودة. 
  5. عدم توافر الكوادر البشرية المؤهلة لإنجاز العمليات الفنية على الوثائق كالفهرسة والتصنيف وغيرها من العمليات الفنية. 

 6. عدم توافر المساحات في المؤسسات الأرشيفية التي تمكنها من اقتناء كل ما يصدر عن المؤسسات الأم من وثائق تقليدية وحفظها. 

 7.  سهولة حفظ واسترجاع المواد إلكترونياً سواء على الحاسبات او الشبكات. 

ثالثاً: مميزات الأرشيف الالكترونى وفوائده
1- الحفاظ على الوثائق النادرة من التلف دون حجب الوصول إليها من قبل الراغبين فى دراستها
2- السهولة والسرعة فى الاسترجاع والاستخدام للوثائق على مدار الساعة ومن أى مكان
3- توفير مكان الحفظ حيث لايحتاج الأرشيف الإلكترونى إلا إلى حيز صغير
4- تقديم عمليات فنية وخدمات منظمة ومبسطة وبفاعلية اكثر
5- المرونة الفائقة فى التعامل مع النظم الالكترونية
6- تتمتع نظم الأرشفة الإلكترونية بنظام سرية كامل يؤمن حقوق التشغيل وتداول الوثائق والبيانات
7- الربط بين البيانات فى أكثر من قاعدة معلومات سواء فى داخل المؤسسة او خارجها
8- إمكانية تخزين الوثائق ذات الأحجام المختلفة فى نفس الموقع لاسيما الرسومات الهندسية
9-  سرعة تحديث البيانات والملفات
10-  الحد من الأخطاء ومشاكل الفقد والتلف للوثائق

رابعاً: أهداف الأرشيف الالكترونى ووظائفها

تتركز أهداف الأرشيف الالكترونى في:   

1- الهدف الأساس الأرشيف الإلكترونى هو إنجاز جميع وظائف المؤسسة الارشيفية من حفظ وتنظيم واتاحة وضبط الدورة الاستنادية ولكن في صورة إلكترونية.

2- توفير المعلومات الوثائقية الدقيقة والحديثة فى اقل وقت وبايسر الطرق لدعم عملية اتخاذ القرار
3- رفع كفاءة العمل والاداء المهنى فى المؤسسات الارشيفية ومن ثم تنمية النظام الادارى فى الدولة
خامساً: مشكلات الأرشيف الالكترونى 
رغم المميزات العديدة للأرشفة الإلكترونية إلا انها لا تخلو من بعض المشكلات مثل :

· التقادم التقني على مستوى كل من العتاد والبرمجيات 

· إمكانية تعرض الوثائق للسرقة والتلاعب والتحريف
· الارتفاع النسبي في تكلفة إنشاء هذه الموسسات الأرشيفية وتجهيزاتها
· ومشكلات الحفظ طويل المدى
سادساً: مكونات الأرشيف الالكترونى ومتطلباته
  يتطلب توفير هذا النوع من الموسسات الأرشيفية مجموعة من المتطلبات، هى 
1-  مجموعة الوثائق والملفات  وهى المصادر التى تشكل المحتوى الأساسى للموسسة الأرشيفية سواء كانت تملكها أو تستطيع الوصول إليها وإتاحتها للمستفيدين 

2-المتطلبات التقنية : فتأسيس وبناء الأرشيف الإلكترونى يتطلب توافر مجموعة من التقنيات التى تتلاءم مع الأشكال الجديد من الوثائق، إنتاجاً واختزاناً وتنظيماً واسترجاعاً : ويمكن تلخيص هذه المتطلبات التقنية فيما يلي : -  

1. الأجهزة والمعدات Hardware التي سيتم عن طريقها تحويل الوثائق التقليدية إلى الشكل الإلكترونى. واجهزة المسح الضوئى
2. البرمجيات الخاصة بعمليات تكويد مصادر المعلومات في الشكل الإلكترونى 
3. شبكات الاتصال ، ومنافذ للشبكة العالمية الإنترنت والتي لابد أن تكون بقدرات عالية وكفاءة وسرعة فائقة. 

4. قواعد البيانات التي تختزن فيها النصوص الكاملة للوثائق ، ولابد أن تكون هذه القواعد قادرة على استيعاب كافة أشكال الوثائق الإلكترونية. 

5. وسائط التخزين لمصادر المعلومات، والتحقق من مدى قدرتها على الاستيعاب لما قد يزيد من المصادر الرقمية وارتباطاتها في المستقبل القريب والبعيد، ومدى قدرات التخزين الاحتياطية لهذه الوسائط

6. برمجيات الأمان والتحقق من هوية المستخدمين ، وأمن البيانات والوثائق الإلكترونية. 
 3- المتطلبات المادية والبشرية
4

